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Oprettelse og arbejdet med praktikaktiviteter

Praktikaktiviteter er en made at fa et overblik over, hvor eleverne er og hvad de skal arbejde med.
Herunder hvilke praktikmal, de skal opnd i de enkelte aktiviteter.

Det er muligt at tildele det samme praktikforlgb (dvs. en gruppe af praktikaktiviteter) til mange ele-
ver ad gangen.

Det bliver fx muligt at knytte praktikmal til praktikaktiviteter og at afvinke disse mal, nar praktikakti-
viteten er gennemfart.

Afvinkede praktikmal er med til at danne et grundlag for praktikerklaering i elevplan.

Arbejdsgang

Opret Aktiviteter
Opret Forlgb mrd med tilknyttede
praktikmal

Fremsgg elever pa Frems@g oprettet
speciale forlgb

Tildel forlgb til Tilret datoer for Gennemfgr Evaluer aktiviteter
elever aktiviteter aktiviteter og afvink malpinde

Dan
praktikerklaering
Praktikevaluering ved afslutning pa
praktikperiode
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elevplan

Opret Forlgb

Et praktikforlab er en samling af en eller flere prak- L
tikaktiviteter. Eleverne kan efterfglgende tildeles .
forlgbet med aktiviteter.

1. Gaind pa Praktik.
1.1. Klik pa

1.2. Her oprettes de "hyldevarer”, som efterfal-
gende kan tilknyttes én eller flere elever.

2. Angiv titel pa forlgbet (f.eks. "Temrer - 1. prak-
tikperiode” eller andet daekkende).

Henrik. Mogense._.,

Opret forlgb Virksomhedsmedarbejder (hemog3)

2.1.Klik pa og fremsgg speciale. SR
3. Her er der flere muligheder: e S S
3.1. Fritekstsggning — kan bruges sammen med
en af radioknapperne nedenfor, samt klik
pa

(® Mine elevers specialer
© specialer i virksomheden

3.2.Brug af radioknap alene, samt klik pa

© Alle specialer

lwiw S T E e

Segeresultater - Fandt 1 speciale

3.3.Find derefter relevant speciale og klik pa :

Tomrer Trasfagenes byggeuddannelse, version 06

Mine elevers speciale: Her vises specialer for elever, som man er tilknyttet som oplaeringsans-
varlig. (Safremt man ikke er tilknyttet elever som oplaeringsansvarlig, vises ingen specialer her).

Specialer i virksomheden: Her vises alle de specialer, som virksomheden har uddannelsesafta-
ler pa.

Alle specialer: Her vises alle de specialer, det er muligt at lave uddannelsesaftaler pa. (Anvende-
ligt hvis man far elever pa et nyt speciale og aftalen ikke er registreret endnu).

4 . Kl | k pé . . 1. [T

elevplEn Opret forleb Virksomhedsmedarbejder (hemog3)

Titel [Tomrer 1

Speciale [Temrer vo6 (15/07-13-)

Raekke- Aktiviteter i forigbet Aktivitetstype Varighed Praktik Gemt af sidst Slet
folge ¥ periode gemt
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Opret Aktivitet

5. Opret aktivitet kan forega pa 2 mader:

5.1.1 forleengelse af opret forlgb ved at klikke

© www.elevplanvejledning.dk
7.1 Oprettelse i forleengelse af Opret forlgb‘

L]
Henrik... Mogense...,
Sa=l= Forleb Virksomhedsmedarbeider (hemog3)
Titel [ramrer 1
Speciale [Temrer VOB (15/07-13 -)

Sidst gemt af  Henrik Dyrby Mogensen 16/02-15

pa :
(her tilknyttes aktivitet til det forlgb, man
arbejder med). Denne fortseettes med i
punkt 8.

5.2.Fra menuen ved at klikke pa Praktik, klikke
pa Aktivitet og herefter pa

(Her tilknyttes aktivitet ikke umiddelbaﬁ\ .
et forlgb. Dette skal dog ske inden aktivi-

tet kan tildeles til elever).

6. Her fortseettes med aktiviteter, der er tilknyttet
et forlgb.

6.1.Dvs. klik pa

6.2. Safremt der tidligere er oprettet aktiviteter
pa specialet, vil de fremkomme som en
valgmulighed. Her saettes et flueben ud for
den eller de aktiviteter, man vil tilfgje og
herefter pa

6.3.Ellers klik pa
tet.

Rakke- Akfiviteteriforisbet Akfivitetstype Varighed  Prakik Gemtaf Sidst  Slet
felge ¥ periode gemt

7.2 Oprettelse uden umiddelbar tilknytning til
forlgb

Aktiviteter

Opfolgning Ferie / orlov

AN
—

{ ¥ Segeresultater

For SKP har man flere valgmuligheder mht. aktivi-
tetstype:

Akthvitetstype Arbejdsopgave Opfatgning Farbe / orlov

Planlag VFU Planlagt delafiale

3
Tilfaj aktivitet

Pé specialet  Temrer VOB (15/07-13 - )

findes de viste aktiviteter

hvis det er en ny aktivi/

Valg Aktivitet ¥ Aktivitetstype Varighed Prakiikperiode Gemt af Sidst gemt
O df Arbejdsopgave Egon 12/01-15
Hansen
Hansen
[ Ferieaktivitet Ferie / orlov Henrik Aabo  29/01-15
Christensen
O Mur Arbejdsopgave Egon 12/01-15
Hansen
Hansen
[ Tag Atbejdsopgave 3 méaneder 2 Egon 24/09-14
Hansen
Hansen v
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7. Her oprettes en aktivitet, hvor der er flere felter, Opret aktivitet fra forlgb:
der kan/skal udfyldes. T

N

- Henrik_ Mogense._.
=El=uplEm Aktivitet Virksomhedsmedarbejder (hemogd)

7.1. Titel (skal udfyldes). Her veelges en titel, | ‘
der gerne forteeller elev og opleeringsan- o
svarlige, hvad aktiviteten omhandler. (Titlen oo ﬂ

kan f.eks. beskrive indhold i arbejdsopgave
og/eller omrade, eleven skal vaere ).

Vednaeftet fil

7.2. Aktivitetstype (skal udfyldes). Her kan Vargnes ‘ ‘
veelges mellem 3 forskellige typer. Det skal Paktigenode | \
ogsa skrives som en arbejdsopgave, hvis
aktiviteten f.eks. er ophold i en afdeling.
OBS: Som SKP-medarbejder kan veelges
mellem 5 typer — se til hgjre. T

har man flere valgmuligheder mht. aktivi-

7.3.Speciale (skal udfyldes). Feltet er udfyldt
pa forhand, nar aktivitet oprettes i forbin-
delse med et forlgb). OBS: Hvis man Klik-
ker pa veelg og genveelger samme Specia-
le, er der mulighed for at tilkoble praktikmal
til aktiviteten med det samme. Se i gvrigt
pkt. 8.

7.4.Indgar i forlgb (udfyldes automatisk med
et nummer, der forteeller, hvor mange for-
lzb aktiviteten bruges til). Det er synligt, nar
en aktivitet er gemt i forlgb. Der kan klikkes
pa nummeret for at se, hvilke forlgb aktivi-
teten er tilknyttet).

7.5.Beskrivelse (kan udfyldes — geelder for re-
sten af felterne). Beskrivelsen er en ud-
dybning af aktiviteten. Her kan lsegges
links ind, der kan uploades billeder mv.

7.6.Vedheeft fil (kan udfyldes). Der kan uploa-
de filer til statte for elevens arbejde.

7.7.Varighed (kan udfyldes). Her kan skrives
hvor mange uger en aktivitet varer. OBS:
det er ikke hensigtsmaessigt at lave aktivi-
teter, der er meget korte. De bliver vanske-
lige at overskue.

7.8.Praktikperiode (kan udfyldes). Udfyldes
med hvilken af elevens praktikperioder ak-
tiviteten leegges pa.

7.9.Hvis du ikke skal tilknytte praktikmal, sa klik
pa . Ellers ga til pkt. 10.
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Et eksempel pa en udfyldt aktivitet kan ses til hgj-
re:

8. Veelg praktikmal, som eleven kan opna pa
denne aktivitet.

8.1.Valget sker ved at klikke pa det konkrete
mal og evt. det niveau, som eleven forven-
tes at na.

8.2.Klik pa , Nar du har valgt.

Her veelges de praktikmal, som eleven forventes at
opna i denne aktivitet. Praktikmalene kan for man-
ge af uddannelserne veelges pa forskelligt niveau
afheengigt af, hvor langt eleven er i uddannelsen.

Ofte vil det veere hensigtsmaessigt at tilknytte flere
praktikmal til hver aktivitet.

OBS: En aktivitet skal ikke ngdvendigvis indeholde
praktikmal. En aktivitet kan f.eks. ogsa veere ferie /
orlov eller Opfalgning til f.eks. samtaler.

9. Nar aktiviteten er gemt, vender man tilbage til
forlabet, og her er det vigtigt, at klikke pa
for at gemme aktiviteten i forlgbet.

Man kan tilknytte det antal aktiviteter til et forlgb,
som er relevant. Og alle malpinde kan principielt
fordeles i et eller flere forlgb med aktiviteter.

10.Klik herefter pa forlabet igen for at redigere
yderligere:

10.1. Her kan raekkefglge af aktiviteter numme-
reres ved at klikke pa nummeret under
Reekkefglge. Nummerering kan v.
0 —9999.

10.2. Der er mulighed for sortering af alle ko-
lonner i forlab. Det sker ved at klikke pa

overskriften i kolonnen (undtagen Slet).

10.3. Aktiviteter slettes fra forlgb ved at klikke
pa %, hvis der ikke er afvinkede malpin-
de pa aktiviteten.

© www.elevplanvejledning.dk

Aktivitet

Henrik _ Mogense
Virksomhedsmedarbejder (hemogd)

Thel Indretning af byggeplads

Aktivitetstype ® Amvejasopgave Opfeigning Fenie / onov

Speciale

Indgér i forieb

Beskiivelse

Vedhaet fil

varighed 2 uges

Praktikperiode 1_prakik

¥ Praktikmal pa specialet

» Nr Arbejde med ombygnings- og reparationsarbejde

og udferer

Vzlg praktikmal, som eleven kan opna pa denne aktivitet

leven udferer temaet i samarbejde med andre

leven kan arbejde under vejledning
leven har ikke arbejdet med malet
even kan udfere forventet kvalitet alene

veau besluttes.

N
[ 3L 3 O [} ved afvinkning

O Aktivitetens niveau

¥ Nr Arbejds-med nybyggeri
1 Arbejde med nybygge

» Nr Arbejde med rulle- og bukkestillads

» Nr Arbejde med varkstedsarbejde

» Nr Fremstilling og montage af tagkonstruktioner
v Nr Indretning af byggeplads

1 Indretning af byggeplads
» Nr Isolering af konstruktioner

» Nr Konstr. facader m. indv. og udv. bekizdninger

Henrik(18Mogen

eevplan

e
Virksomhedsmadarbejdar (he0fm)

Titel Fomrer - 1_ prakiikperiode

Speciale I

Sidst gemtal  Henrik 08Mogensen 04/03-15

Aktivitetstype

Reekke-  Aktiviteter i forlabet
slge ¥

Arbejdsopgave Henrik 04/03-15
08Mogensen

eleuplam

Rakke.  Aktivitoter | forlebet
foige v

R=kkefolge for aktivitet

Addivitet Arbejde med nybyggeri
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Fremsgg elever pa speciale

For at kunne tilknytte elever til et forlgb, skal de
fremsgges pa samme speciale

11.Klik pa Startside gverst til venstre.

11.1. Klik pa flere s@gekriterier

© www.elevplanvejledning.dk

Info  Du har 0 ukest(e) beskeder

* Segepatametie - Seq elever

Vaslg Lsrested Alle Laresteder v

Oplawingsansvarhg

Vis Tidigere elever

= Flore sogekiitorier

Elev fodt den (DDMMAA)

Fomawn

Efternavn

1 skoleforlob per (dato) =
Uddannelse

(hovedtoriab)

Specisls.

11.2. Klik pa ud for speciale.

12.Veelg et speciale, hvor der er lavet et Forlgb
med aktiviteter (se evt. under pkt. 5 for valgmu-
ligheder).

12.1. Der ma kun veelges et speciale her.
12.2. Klik p&

12.3. Og klik efterfalgende pa
Sagekriterier.

under Flere

Nu er det kun elever med det valgte speciale, der
kan ses.

13.Klik pa

Den er kun aktiv, hvis fremsggte elever ha
me speciale.

Fremsgg oprettet forlgb

Forlgb kan fremsgges ud fra titel (der er fritekst-
sggning) og/eller ud fra hvem, der har oprettet for-
lzbet. Der kan ogsa sgges efter alle forlgb inden
for specialet, hvis felter er tomme.

14.Veelg sggekriterier og klik pa

15.Klik pa det gnskede forlgb (Klik pa
indholdet i forlgbet).

Uddannelsesaftalen
starter mellem

Segeresultater - Fandt 3 specialer

Vaig Speciale 4 Uddanneise «
Administration Kontoruddannelse med specialer, version 08
Instaltatonsteknik Elekiriker, version 07

< Tomrer Trasfagenes byggeuddanneise, versicn 08

= Flere segekriterier

Elev fodt den (DOMMAA)

Fomawn

N

Skole- og praktikperioder | Vis fravasr

Speciale: Tomrer V06 (15/07-13-)

Soqg et forleb til (21) elever

~ | Titel [ |

Sogeresultatat - Fandt 3 forleb

Sog forieb eller aktiviteter

Sidet gemt 2t Henrik 08Mogensen

‘Smsu?ﬂm- Fandt 0 forleb

Giv forleb og aktiviteter til elever

6m)
T )

Sag et forleb til (21) elever

Seg forieb eller aktiviteter

Sidst gemt af

Henrik 08Magensen

Forleb Kk pd det snskede forleb &

Henrik 08Mogensen
Henrik 08Mogensen

05/03-15

Henrik 08Mogensen 0510315
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Giv forleb og aktiviteter til elever
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Tildel forlgb til elever o e e e
16.Ved klik pa O ud for en eller flere elever tildeles =~ =
de forlgbet. ——
Lt Justér datoforstag (Kik her)
16.1. Klik pa [E=11. e s
0 Anne SKE el 0S03150)  0SO315EY  oe S4HS Peter epiiinge
T e oen oess ERSHD e
16.2. Her kan ogsa tilfgjes ekstra aktiviteter til =TT
eleverne, hvis én eller flere elever skal e Tema 8T8 s o
have flere aktiviteter med. Klik pa [ilii/ Steemn
=01l og veelg den eller de aktiviteter,
der skal tilfgjes.
16.3. Dato for forlgb kan rettes til for alle elever "
pa én gang. Klik p& IEETEE LR e llicbiuine
Kllk her Og der kommer fglgende Valg' Alle eleverne skal have folgende fra. ogijdatocl -
) Fd_ | @ Ti = L Valo |
muligheder frem. & Bl g s
o . ::alow aual'mg;;nnn:wa;ﬂm @”‘ﬂ o [ Vg |
16.4. Datoer for forlgb kan ogsa justeres ma- proiobpsener el
nuelt for hver enkelt efterfglgende.
16.5. Klik pa [, -
3
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Tilret datoer for aktiviteter

17.Nar forlab er tildelt én eller flere elever, bliver
P til venstre for elevens navn aktiv. Ved klik pa
den ud for en elev, vises de tilhgrende aktivite-

ter. Datoer for aktiviteter vises farst, nar tilde-
ling af forlgb er gemt.

17.1. Seet datoer pa aktiviteter. OBS: veer op-
maerksom pa den varighed, der er angi-
vet for aktiviteten, sa der er nogenlunde
overensstemmelse mellem dette og da-
toer.

17.2. Reekkefglge kan nummereres for den

enkelte elev

17.3. Her kan aktiviteter ogsa fravaelges for

eleven — f.eks. hvis ferien ikke kan place-
res i dette forlgb.

17.4. Overblik for eleven lukkes igen ved klik

pa Vv.
17.5. Klik pa [E=11.

Tildel forlgb og aktiviteter til én elev

Forlgb med aktiviteter kan ogsa tildeles til en elev.

18.1 elevoversigten klikkes pa Forlgb med aktivite-
ter ud for den enkelte elev.

18.1. Klik herefter pa \\/iieize).

El
© www.elevplanvejledning.dk

b
Skole 854H S pw skp
> ASbO

7 » Peter skp2 .15 0m 1/08.15
01081508  0V0B1SE  OF oS
g
Peter Viden Djurs skp2 T cadkan Skole 854H S
0503150  oso3s@ (RO SSMS

9
René Viden Djurs skp2 Skole 854H S René Holst SKP
n

0108150  ovosasEl VI SN D René Ho

9
Skole 8544 S

Tomverelev KTS -
50315 )5 1%
0503150  0S03153 o Fredensbo
"
i - rben kp: Skole 854H S Torben Christen

0804150 08041519

KP, Fredensbo sen SKP Wimh
9

Rakke Aktivitetstype Varighed Praktikperiode
folge

¥ Arbejde med nybyggen 1 Arbedsopgave  duger 1 prakik

¥l Indretning af byggeplad 2 Arbejdsopgave  Juger 1. prakiik
s

¥ Sommererie 3 Fene / orlov Juger 1. praktk

[ Gem I Titbage |

Her eksempel pa udfyldt:

08041538 1706153

Giv Aktivitet start Stut Rakke Aktivitetstype Varighed Praktikperiode
ol foige

elev

=] 0804 Abeidsopgave  4uger 1. prakik

v 0505 Aejdsopgave  Juger 1. praktik

Z s Fene / orlov 3 uger prakt
= » Tomrereiev KTS 0503q5mm  Skole 854HS

o = KP, Fredensbo
9

| Gem Jif Tiibage |

Skole- og praktikperioder  \Vis fravasr

Fandt 1 elevier)

Sparbank Vst A'S, / =
Adelgade 8, Skive j/’f'/{;’fijf‘/"'"/ rond
) o 1 N Q 190220

eleuplan Forleb med aktiviteter ———

Elev Lene skp2

Tomver VOB (15/07-13 - )

18.2. Fremsgg forleb og veelg det ved klik p& ooty wGmSCr.

| Gem [l Nyt foriob il Tiibage |

forlgbet.

18.3. Udfyld med datoer for forlgb og aktivite-

ter. Klik p& [

Arbeyde med nybyggen 1 Arbexisopga 4 uger 1. prakik
Indretning af byggeplads 2 Arbedsopga 3 uger 1. prakiik
Sommertene 3 Fenelorov  3uger 1. prakiik
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Sletning af aktiviteter for én elev

19.Fluebenet i et hvidt felt indikerer at der ikke er
evalueret (afvinket malpinde og/eller uploadet
filer). Fluebenet i et grat felt indikerer at der al-
lerede er evalueret (afvinket malpinde og/eller
uploadet filer). Aktiviteter med de hvide felter
med flueben kan umiddelbart slettet i elevens
forlab, og aktiviteter med de gra felter med
flueben kan slettes i elevens forlgb efter aktivi-

tetens evaluering er slettet, hvorefter felter med

fluebenet igen bliver hvidt.

Evaluer aktiviteter og afvink malpinde
Evalueringen gennemfgres for den enkelte elev.

Her kan gives kommentarer, uploades links, mate-

riale mv. Eleven har ogs& mulighed for at knytte
kommentarer til forud for evalueringen.

20.1 elevoversigten klikkes pa Evaluering ud for
den enkelte elev.

20.1. | evalueringen kan der skrives komm
tarer generelt til aktiviteten.

20.2. Der kan uploades materiale.
20.3. Elevens eventuelle kommentar er synlig.

De praktikmal, der pa forhand er tildelt aktiviteten,
er synlige her med markering af det gnskede mal
for hver malpind. Der kan bade veelges en evalue-
ring, praktikstedet udfylder i forbindelse med en
samtale med eleven eller praktiksted og elev kan
udfylde farst og tage samtalen bagefter.

21.Afkryds her det reelle niveau eleven har opna-
et.

21.1. Knyt evt. en kommentar til den konkrete
malpind ved at klikke pa blyantikonet un-
der begrundelse.

21.2. Kommentarer gemmes og kan ses af

elev og andre pa praktikstedet.

21.3. Her arkiveres ogsa dato, navn og virk-

somhed for afvinkning.

21.4. Nar der er afgivet kommentar og gemt,
aendrer ikonet sig, sa det kan ses, at her

er der en kommentar.

© www.elevplanvejledning.dk

Elev Finn 08Vendelboe
- Speciale Administration V06 (15/07-14 - )
- Uddannelsesaftale  Skole 854H SKP, Nedebovej 77. Fredensborg (19/02-15 - 18/02-17 )

~ Opleri lig  Finn , Finn

\ |Forleb: Administration 14.1 kursus 02/03-15 = 2000315

Aktivitet [ilfglakovites] Start

Rakkefelge Aktivitetstype Varighed
0 Ferie/olov 1 uge

Praktikperiode
- | & Paskeferie

P Referatskrivning ekstemt

16/03-15 = 2 1810315 %)

02/03-15 %[ 06/03-15 » 0 Arbejdsopga
ve

| Referatskrivning internt

09/03-15 % [ 13/03-15 % [F] 0 Arbejdsopga

Skole- og praktikperioder | Vis fravesr

¢ Udd.
e ¥ Y A 4 3 aftale
ke & S /" < & ,f» S op

A AP T G P P
- - A

® v

Evaluering

Lasrestedets evaluering (Der er ikke skrevet en kommentar)

Elevens kommentar {Der er ikke skrevet en kommeniar)

¥ Afvink mal, som eleven har opnaet pi aktiviteten

§
i
.§ ;

| _] Eleven udforer temaet i samarbejde med andre

[™] Eleven kan udfere forventet kvalitet alene
[™] Eleven plantzgger og udferer selvstandigt

Begrundelse

Indretning af byggepiads

[0503-15 Henrik

’— Inditast tekst

Skole 854H SKP, Fredensborg ]
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22.Efter evaluering af aktiviteten, klik pa —

= Afvink mal. som eleven har opnaet pa aktiviteten |

Begrundelse

* Nr_Indretning af bypgeplads
dretrr s x

" L] Eleven udfarer temaet i samarbejde med andre
[ | < [ ] Eleven kan udfare forventet kvalitet alene

[™] Eleven planimgger og udfarer selvstmndigt

[ Eleven kan arbejde under vejledning

* Nr

Gemt 0503-15k 14:47

Elev Torben sko? Bery

Praktikevaluering - e

Der kan veere praktikmal, der af forskellige &rsager =~ ==
ikke indgar i aktiviteter. Eller man kan som praktik- ==
virksomhed have fravalgt at lave forlgb med aktivi-
teter. Praktikmal kan samlet evalueres via praktik-
evaluering.

Praktikevaluering

23.1 elevoversigten klikkes pa Evaluering ud fo

den enkelte elev. {3
R
23.1. Klik p& Praktikevaluering i g §
o ;38
23.2. Her fremkommer alle praktikmal for spe- ; is :
cialet og der kan laves evaluering af . é f 5
det/de mal, der evt. mangler. iidid §

1 Arbejde med nybygger

N\

23.3. Her kan ogsa tilknyttes en begrundelse. S 5 Aot g aniyprge 4 Hpmti g
» Nr Arbejde med verkstedsarbejde ]
23.4. Klik pa , Nar evalueringen er afslut- =
tet.
Opret praktikerkl®ring
Dan praktikerklaering ved afslutning pa

Praktikerkiaring for perioden Fra [f 3 Til 2

rkizering dannet Dags dato 05/03-15 [

praktikperiode
24.1 ovenstaende vindue kan der afslutningsvis . e e mend
klikkes pa R

24.1.  Vejledning til dette findes i dokumen-
tet: "Danne-uploade praktikerkleering via
Evaluering” pa www.elevplanvejledning.dk
under Praktiksted.
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